地学实验中心大型仪器使用申请表
	仪器名称
	
	所在实验室
	

	申请人姓名
	
	职务
	

	所在教研室
	
	电话
	

	使用人姓名
	
	类别
	□教师  □学生  □其他

	专业班级
	
	指导
教师
	

	使用人联系方式
	

	使用时间
	自        年    月    日 至         年    月    日

	用途
	□实验教学  
□毕业设计
□科研   
□其它
	使用内容
	

	仪器使用人员是否可独立正确使用所申请的仪器 
	是           否

	使用人签字
	申请使用该仪器，并承担相关责任。
签名：                年    月    日

	申请人签字
	同意该生使用所申请仪器，并承担相关责任。 
签名：                年    月    日                                         

	实验室领导意见：
                         签名：
                      年    月    日

	主管领导意见：
                         签名：
                      年    月    日

	实际归还时间与仪器状况：



备注：本表反面为“申请使用大型仪器须知”请认真阅读，遵照执行。本表一式两份。

申请使用大型仪器须知
（申请之前请认真阅读本须知，并签字确认）
为了加强我院实验室的建设与管理，更好地为教师学生服务，特制定《地理与环境实验室大型仪器使用须知》，请认真执行，并将执行中出现的情况和问题及时反馈。
申请使用大型仪器办理流程
申请人员填写大型仪器使用申请表→ 实验室主任签字→主管领导签字→与仪器管理人员预约→进入实验室工作/借出仪器
注意事项
1、 申请人经过培训，掌握仪器的操作流程后，方可使用。
2、 大型仪器设备由申请者本人操作，如若申请者本人不在，由学生操作的，须有指导老师对使用人培训，确定能予以胜任，报经实验室主任及主管领导批准后，方可使用仪器。
3、 申请进入实验室的人员不得随意更替，如人员更换，必须重新申请。
4、 进入实验室操作仪器须遵守实验室的规章制度，保持实验室的卫生，清洁台面。注意安全，离开实验室前，务必关好门、窗、水、电。
5、 不得随意挪动仪器设备。
6、 仪器批准使用期限内，请使用人员每天如实填写使用记录。
7、 仪器借出实验室使用者，使用期限不得超过一周。
8、 超过使用期限仍需使用仪器时，须重新办理使用审批手续。
9、 做好实验计划，尽量可能把实验安排在工作时间以内，确因特殊情况需在下班期间及周末和节假日使用仪器的，请在实验室管理人员处填写仪器预约使用登记表。
10、 仪器使用中出现问题，请及时与负责该仪器的人或实验室管理人员联系，并与之现场确认。
11、条款规定之外的情况，请及时与实验室联系。
本工作须知，由地理与环境学院实验室负责解释。
申请人签字：                                日期：
       使用人签字：                                日期：
